MANUAL DEL USUARIO

Ingreso al Sistema

El acceso al Sistema se hara desde la pagina web de la C.A.P.S.A.P. haciendo clic en
AREA PRIVADA, donde se abrira la siguiente ventana para la autentificacion del usuario.
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Mombre de Usuario:

Contrasefia:

Nueva
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T Recordarmeln la pravima vez

Inicio de sesidn

Registracion

Si ud, no posee una cuenta de usuario, debera registrarse haciendo clic en dicha opcion.

Registrese para obtener una nueva cuenta

DATOS PARA EL SISTEMA
Mombre de usuario: () Entre 4 v 16 caracteres sin espacios
Matricula: (%) Maxima B{ochao) digitos
INFORMACION PERSONAL

Mombre v Apellido:

Corren electrinico; (*JEJ: alguien@hotmail.com.ar
Telefono: (*Ej: 388-4235555/164-876543
Pregunta de sequridad:  [Seleccione una pregunta] j

Respuesta de seguridad:

Por favor las siguis

¢ Esta confarme con la informacidn que o~ Muy Confarme

brindan los sitios juridicos de Internet?
 Conforme

 Disconforma
Qe rama del derecho ejerce actualmente? O Civily Comercial
I~ Labaral

Debera completar este formulario con los siguientes datos:
a. Nombre de usuario: entre 4 y 16 caracteres sin espacio. ej.: juanperez
b. Numero de Matricula Profesional
c. Nombre y Apellido.
d. Correo electrénico valido donde se le enviara la clave de acceso.



e. Teléfonos de contacto.
f.  Pregunta de seguridad para recuperacion de clave.
g. Completar la encuesta (opcional)

Una vez completado el formulario debera presionar “CREAR USUARIO” y la siguiente
pantalla le sera mostrada.

La cuenta ha sido creada exitosamente
Para activar su cuenta debera dirigirse a las oficinas de CAPSAP para corroborar [os datos ingresados, si lo desea puede Imprimir
el formulario
Su cuenta permacera inactiva durante un lapso de 7 dias, pasado dicho tierpo debera volver a registrarse.

Continuar

Para su seguridad y con el fin de verificar la identidad del afiliado, debera presentarse en las
oficinas de la C.A.P.S.A.P. donde se le hara firmar el formulario de registracion y se
procedera a habilitar su cuenta.

Menu de inicio

Una vez realizado el correcto acceso al sitio, se presentara la siguiente pantalla de
Bienvenida, con un menu grafico para facilitar el acceso a los servicios y un menu de
acceso rapido en la columna derecha. Ambos tienen las mismas funcionalidades.

Bienvenidos a Huestro Sitio Weh &) Acceso Diracto

#qui ud, encontrars tods 13 informaci én sobre sus apartes el detalle dalas mismas. En breve estara disponible |a impresion de |a "Estampilla dat Inicio
£ M Peril

Digitsl", con |3 cual Ud. podré pagar sus contribuciones en cuslquisr locsl de 2 (Famimian)

Si necesits ayuds pars manejsr ests sitic por favor hega click en &l icono de 3yuda. Por cualquisr inquistud comuniquese con nosotros ¥ dejencs ok Mis Estampillas

SU comentaric. ¥ Mis Aportes
_ o Conclenise
£ Ayuda

ry Eoy
Contactenos

Mi perfil | Mis Aportes

poweered by vSiete Usuario {ferm ) Logout Reaistro de Usuarios

Mi perfil — Cambio de Contrasefia

Desde esta opcion podra modificar los datos con los que realizo la registracion y/o cambiar
la contrasefia generada por el sistema.

Por ejemplo puede modificar el correo electronico, teléfonos de contacto o la encuesta si no
la hubiere completado en la registracion.

Una vez terminada las modificaciones debera hacer clic en “ACTUALIZAR PERFIL”

El cambio de Contrasefia se realizara escribiendo por seguridad la Constrasefia actual y
luego escribiendo la nueva contrasefa. Al finalizar hacer clic en “ACTUALIZAR
CONTRASENA”

Por su seguridad y solamente en el caso de que se haya olvidado su contrasefia, podra
comunicarse con las oficinas de la C.A.P.S.A.P., donde luego de responder su pregunta de
seguridad se le asignara una nueva contrasefia.



Mis Aportes

En esta seccion encontrara el detalle de sus aportes provisionales. EI mismo se encuentra
presentado en un grilla ordenado por fecha.

Descripeion  fportes Interss Mors Pago Mors 95 Mora 05 Mors 08 Interes 6% Estamp |nteres Capital Morst Judic Total  Retiro

HOWVIBWMBRE 2004 0.00 000 000 000 000 0.00 0.00 000 0.0 0.00 000 000 000 000 000 0.00 %
DICIBJMBRE 2004 000 000 000 0.00 D00 0.00 0.00 o.o0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 000 0.00 *
ENERD 2005 0.00 000 000 D00 000 0.00 0.00 000 D.00 0.00 000 000 000 000 000 0.00 3

FEBRERO 2005 o0.00 000 000 0.00 D00 0.00 0.00 o.o0 0.00 34.00 0.00 -34.00 000 000 -3400 1306 *

ABRIL 2005 0.00 00D 0OD D00 000 0.00 0.00 000 D.00 0.00 00D 3400 D000 D00 -3400 0.00 %

hAAY O 2005 o0.00 000 000 0.00 D00 0.00 0.00 o.o0 0.00 17.00 0.00 100 000 000 5100 6.08 * deta”e

JUNID 2005 0.00 00D 0OD D00 000 0.00 0.00 000 D.00 0.00 0O0 5100 D00 D00 -5100 0.00

JULIO 2005 0.00 000 000 000 000 0.00 0.00 oo0 000 1700 000 6200 000 000 G200 6.08

AGOSTO 2005 0.00 00D 0OD D00 000 0.00 0.00 000 D.00 0.00 000 6800 D00 D00 -6200 0.00

SETIBMBRE 2005 0.00 000 000 000 000 0.00 0.00 000 0.0 0.00 0o0 6500 000 000 -6800  0.00

QCTUBRE 2005 o0.00 000 000 0.00 D00 0.00 0.00 0.00 0.00 24.00 o000 -10z.00 000 000 -102.00 13.08

HOWVIBWBRE 2005 0 .00 0.00 000 000 000 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 -10z00 000 000 -10200 0.00 ~
DICIEMBRE 2006 000 000 000 000 D00 000 D00 000 000 00D D00 A0RO0 000 000 10200 0.00 a3
ENERD 2006 000 000 000 000 000 0.00 0.00 o.on 0.00 0.00 000 -102.00 D00 OO0 -10200 O.00 ~
FEBREROZ006 000 000 000 000 D00 000 D00 000 000 000 00D I0R00 000 000 10200 0.00 a3
1 F El .
C hojas
Generar

El resumen se encuentra separado en “hojas” segun la cantidad de registros generados.
Cada registro tiene un detalle desde el cual se podra obtener la composicién de importe de
la columna “Estampillas” y “Aportes 6%”.

LA I B S of1 b Kl Select a format = | Export k]

\ 20/07/2009
e Detalle Aportes o
CAPSAP ) Pagina: 1
Matricula N® 1972

[ Feca | W Estampilla
octubre 2005 a02 175304 ESTAMPILLA 17,00
octubre 2005 a02 179596 ESTAMPILLA 17,00

TOTAL: 34,00

El boton “GENERAR” permite visualizar de forma clara la composicion de sus aportes.
Desde el informe generado Ud., puede imprimir o exportar el mismo hacia un archivo Adobe
Acrobat “.PDF”" y guardarlo en su pc.

Si Ud., trabaja con el Navegador Firefox es posible que no tenga el icono de Imprimir, por
lo cual debera exportar el reporte a Adobe Acrobat para luego imprimirlo desde esta
aplicacion.

Si Ud, trabaja con el Navegador Explorer, es posible que le pida la instalacion de un Plugin,
antes de poder imprimir el reporte.
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RESUMEN DE CUENTA RES.1G

Afiliado: fernando mendoza

Matricula H°: 00001972

HABER

APORTE
APLICADO SHES

noiembre 2004 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
diciembre 2004 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
enero 2005 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
febrera 2005 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 34,00 0,00 0,00
abeil 2006 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
mayo 3005 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 17,00 0,00 0,00
iunio 2005 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
iulle 2005 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 17,00 0,00 0,00
agesto 2005 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
septizmors 2005 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ootubre 2005 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 34,00 0,00 0,00
nowiembre 2005 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
diciemrs 005 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
=nero 2008 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
febrera 2006 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| |

Mis Estampillas

0,00
0,00
0,00

34,00
34,00
51,00
51,00
68,00
68,00
68,00

02,00

02,00

02,00

02,00

102,00

Desde esta opcion podra generar la “Estampilla Digital”, y pagarla en cualquier local

habilitado de “Pago Facil”.

Cuando Ud.,

si las mismas han sido verificadas y efectivizadas por Pago Facil.

Las Estampillas no fueron verificadas, luego de los 7 dias de vencimiento, seran eliminadas

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
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0,00
0,00
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ingresa puede visualizar sus estampillas digitales generadas a la fecha y saber

automaticamente del sistema.

Estampillas

Eliminar Usuario
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Cargar estampilla

Eecha

F123/2009 8:31:40 FW

7122/2009 9:27:48 PM

71222000 9:27.31 PM

712012009 9:50:45 P

TH4/2009 9:08:57 P

7412009 9:04:54 FW

71812009 5:26:01 AWM

6/23/2009 9:35:57 PM

6/23/2009 9:32:15 PM

6/23/2009 7:18:35 PM

6/23/2000 7:16:47 PM

Inciso A

Inciso B

Inciso C

Inciso D

Inciso E

Inciso F

Total

0.00

0.00

0.00
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0.00
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0.00
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Carga de Estmpilla

Para comenzar la carga de la Estampilla haga clic en el botén “Generar Estampilla”.

Estampilla Digital

Carga de Estampillas

Mombre y Apellido  farnands

Matricula

Importes
Items Valor
Importe A- aporte directo (5) 0.00
Importe B - simonto reclamado 0,3% () 0.00
Importe C - sin monto ($15,00) [
Importe D - estampilla previsional (345,00) r
Importe E - 6% sobre honorarios regulado (5) 0.00
Importe F - otros conceptos () 0.00
Total 000 Calcular Total
Observaciones
Crear Estampilla Volver al listado

Complete los importes correspondientes a cada item que Ud., desea abonar y pulse el
botdn “Calcular Total” para determinar la suma Total de la Estampilla.

Si fuera necesario complete los datos del Juzgado, Secretaria y Juicio. Para generar la
estampilla, pulse “Crear Estampilla”

Se abrira una ventana con el disefio de la estampilla digital, la cual debera ser impresa para
luego presentarse a cualquier oficina habilitada de “Pago facil”, para hacer efectiva esta
operacion.

Si Ud., trabaja con el Navegador Firefox es posible que no tenga el icono de Imprimir, por
lo cual debera exportar el reporte a Adobe Acrobat para luego imprimirlo desde esta
aplicacion.

Si Ud, trabaja con el Navegador Explorer, es posible que le pida la instalacion de un Plugin,
antes de poder imprimir el siguiente reporte.

En el momento que Ud., haga efectivo el pago, la empresa “Pago Facil”, le entregara dos
comprobantes de pago, uno para ser adjuntado junto con la impresion al expediente y otro
para Ud.

Recuerde que la acreditacion de la estampilla en su resumen de aportes puede tardar hasta
72 hs., habiles.
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ESTAMPILLA DIGITAL N 00000143
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Inciso A - aports directo 0,00

Inciso B - simonto reclamado 0,3% 0,00

Inciso C - sin monto ($10.00) 15,00

Inciso D - estampilla pravisional (335.00) 45,00

Inciso E - 6% scbre honorarios regulado 0,00

Inciso F - otros conceptos 0,00
Total 60,00

Juzgado:

Secrataria:

Juicio:

No tiene valor sino va acompanado por el ticket de Pago Facil

PARA EL EXPEDIENTE
ABONAR ANTES DEL: 27/07/2009

CAPSAP.ORG.AR | ED0000143) PESOS |60,00)27/07/2009

10280000600003208001 572000001 4300000000021

PARAPAGO FACIL

Contactenos

Si ud., tiene algiin comentario o sugerencia para hacernos, por favor no dude en escribirlas
aqui. Le contestaremos a la brevedad posible.

Ceontactenes

ENVIENOS SU COMENTARIO

Mombre y Apellido:  fernando mendoza
Matricula: 1572

Asunta:

Comentario  Escriba agui su comentario

Erwiar



